附件2：
创新型（试点）企业信息上报工作要求
一、企业信息上报报告期
1. 2006年确定参加第一批创新型企业试点工作的企业请填报2006年度、2007年度、2008年度数据；
2. 2008年确定参加第二批创新型企业试点工作的企业请填报2007年度、2008年度数据；
3. 2009年确定参加第三批创新型企业试点工作的企业请填报2008年度数据。
二、企业信息上报方式
本次企业信息上报采取“网络+纸质报送”方式进行，即企业在线填报企业信息，完成网络报送后，由系统生成word文档，打印并加盖企业公章后，将纸质材料分别邮寄至有关部门。
个别企业上报信息不宜通过网络报送的，经与国资委规划发展局联系同意、并报科技部政策法规司备案后，可采用“纸质报送”方式进行。
三、企业信息上报步骤
1.登录
企业按照分配的账号和密码登录创新型企业建设服务网信息上报系统（网址：http://168.160.193.22），并按要求修改初始密码。
2. 选择信息上报方式
除个别企业上报信息不宜通过网络报送，经与国资委规划发展局联系同意、并报科技部政策法规司备案后，可选择“纸质报送”方式进入，其他企业请选择“网络+纸质报送”方式，进入信息报送系统。选定上报方式后，企业将无法自行更改上报方式。

3. 填写信息及报送
（1）选择“网络+纸质报送”方式上报的企业
可直接进入信息报送系统，在线填写后进行网络报送。网络报送成功后，由系统自动生成Word文件，用A4纸打印一式两份并加盖单位公章后，分别邮寄至国资委规划发展局和科技部信息中心。
（2）选择“纸质报送”方式上报的企业
需下载“创新型（试点）企业信息上报表”电子版后填写，
用A4纸打印该表并加盖企业公章，连同填写完成的“创新型（试点）企业信息上报表”电子版光盘，上述材料一式两份，分别报送国资委规划发展局和科技部信息中心。
四、企业信息上报时间
本次企业信息上报截止时间为2009年9月22日，采用“网络+纸质报送”和“纸质报送”方式的均以材料送达时间为准。
联系方式：
科技部信息中心信息处  
陈原（负责信息填写及报送技术问题解释）
电话：010-58884941
彭春燕（负责信息填写指标解释）
电话：010-58884625
　　传真：010-58884948
　　地址：北京市复兴路乙15号，科学技术部信息中心信息处（邮编100862）
科技部政策法规司  汤富强  电话：010-58881762
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